
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وجيلة
 

 نصفوفة الصلاحيات

 



 

  

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

  

 

 

 

 سهْ اُظلؾخ أُٞػٞع

 6 - 2 ٓوذٓخ

 9 - 7 أؽٌبّ ػبٓخ

 01 اُظلاؽ٤بد الإداس٣خ اُؼ٤ِب 

 00 اُ٘ظْ ٝاُِٞائؼ الإداس٣خ

 00 اُخطؾ ٝاُزوبس٣ش

 00 رش٤ٌَ اُِغبٕ

 02 (أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝاُزوبس٣ش أُب٤ُخ ٝأُ٘بهِخ ث٤ٖ اُج٘ٞد)أُب٤ُخ 

 02 (اُؼٜذ أُب٤ُخ ٝالأطٍٞ)أُب٤ُخ 

 02 (اُسِق)أُب٤ُخ 

 01 (كزؼ اُؾسبثبد أُظشك٤خ ٝرؾش٣ٌٜب ٝؽِت اُش٤ٌبد ٝاُزٞه٤غ ػ٤ِٜب)أُب٤ُخ 

 01 (اُزس٣ٞبد أُب٤ُخ)أُب٤ُخ 

 01 (اُؼوٞد ٝالارلبه٤بد ٝششاء أُٞاد ٝاُخذٓبد)أُب٤ُخ 

 01 (اُزؼبَٓ ٓغ أُٞسد٣ٖ)أُب٤ُخ 

 01 (اُششاء أُجبشش)أُب٤ُخ 

 01 (اُجشش٣خُٞائؼ أُٞاسد )أُٞاسد اُجشش٣خ 

 01 (اُزٞظ٤ق)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 01 (ّ ٝاُؼطلاد اُشس٤ٔخاالإعبصاد ٝرؾذ٣ذ أٝهبد اُذٝ)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 06 (اُ٘وَ ٝاُزشه٤بد ٝاُؼلاٝاد ٝأٌُبكآد)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 06 (اُؼَٔ خبسط اُذٝاّ ٝالاٗزذاة)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 07 (اُزذس٣ت)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 07 (رو٣ْٞ الأداء ٝرٞه٤غ اُغضاءاد)اُجشش٣خ  أُٞاسد

 07 (الاسزـ٘بء ػٖ اُخذٓبد)أُٞاسد اُجشش٣خ 

 01 أُ٘بشؾ الاعزٔبػ٤خ ٝاُؼلاهبد اُؼبٓخ



 

  

 

 انًقذيح

أُب٤ُخ ٣ؼذ ٓطِجبً أسبس٤بً ٖٓ ٓزطِجبد ػٞاثؾ اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ك٢ ٝإ رٞص٤ن اُظلاؽ٤بد الإداس٣خ 

ؽ٤ش أٜٗب رؼَٔ ػ٠ِ رؾذ٣ذ أُسئ٤ُٞبد ٝاُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ ُشبؿ٢ِ اُٞظبئق أُلٞػ٤ٖ  أُ٘ظٔبد

، ٝاُز٢ ٖٓ شؤٜٗب إٔ رؼضص ٖٓ ػجؾ ٝؽًٞٔخ ٓسبساد رذكن أُ٘ظٔخٝأُؼبٓلاد ك٢  ثبػزٔبد اُوشاساد

 . ٤خاُزؼبسة ك٢ اُوشاساد ٝرٌشاس الأػٔبٍ ٝػ٤غ أُسئُٝأُؼبٓلاد اُشس٤ٔخ، ٝرٔ٘غ ٓخبؽش 

ٝلائؾخ اُظلاؽ٤بد ثٔلٜٜٞٓب اُؼبّ رٜذف ا٠ُ ػجؾ اُظلاؽ٤بد الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٝالارظبلاد الإداس٣خ ث٤ٖ ًبكخ 

( ٣ؼزٔذ/ ٣ٞاكن / ٣شاعغ/ ٣ؼذ)أُسز٣ٞبد اُز٘ظ٤ٔ٤خ ك٢ اُغٔؼ٤خ، ؽ٤ش رْ روس٤ْ اُظلاؽ٤بد ا٠ُ أسثغ ٓسز٣ٞبد 

س٤خ، لإٔ ٛزٙ أُسز٣ٞبد رؼَٔ ػ٠ِ رؤ٤ًذ اُؼَٔ ُزسبْٛ ك٢ ػٔبٕ ارخبر اُوشاساد ػ٠ِ أسس ٜٓ٘غ٤خ ٝٓئس

 .اُغٔبػ٢، ٝثبُزب٢ُ اُزخل٤ق ٖٓ ٝؽؤح الأخطبء اُلشد٣خ ك٢ ٓٔبسسخ اُظلاؽ٤بد أُٔ٘ٞؽخ ُٔزخز اُوشاس

 

                                                                                                                                     

 إدارج انجًعيح

 

 

 

 

 

 

 

  



 

  

 أحكاو عايح : أولا

 : تعزيف انتعاتيز انىاردج في دنيم انصلاحياخ

 خ اُذػٞح ٝالإسشبد ٝرٞػ٤خ اُغب٤ُبد ث٤٘جغ ٣٤ؼ٢٘ ٓغِس اداسح عٔؼ: يجهس الإدارج .1

 خ اُذػٞح ٝالإسشبد ٝرٞػ٤خ اُغب٤ُبد ث٤٘جغ ٣٤ؼ٢٘ سئ٤س ٓغِس اداسح عٔؼ :رئيس انًجهس .2

 خ اُذػٞح ٝالإسشبد ٝرٞػ٤خ اُغب٤ُبد ث٤٘جغ٣٤ؼ٢٘ ٗبئت سئ٤س ٓغِس اداسح عٔؼ :َائة رئيس يجهس الإدارج .3

 خ اُذػٞح ٝالإسشبد ٝرٞػ٤خ اُغب٤ُبد ث٤٘جغ٣٤ؼ٢٘ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ُغٔؼ :انًذيز انتُفيذي .4

خ اُذػٞح ٝالإسشبد ٝرٞػ٤خ ٣٤ؼ٢٘ ٓذ٣ش هسْ اُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ك٢ عٔؼ :يذيز انشؤوٌ الإداريح وانًانيح .5

 اُغب٤ُبد ث٤٘جغ

 .رؼ٢٘ ٓغٔٞػبد ػَٔ ٓشٌِخ ُٜٔٔبد اُذساسخ ٝاُزو٤٤ْ ٝاُزٞط٤خ :انهجاٌ .6

 :وانتعذيم عهيهاسزياٌ انعًم تانلائحح ( 1)يادج 

 .٣جذأ اُؼَٔ ثٜزٙ اُلائؾخ ٖٓ ربس٣خ اػزٔبدٛب ٖٓ ٓغِس الإداسح. 0

رزْ ٓشاعؼخ لائؾخ اُظلاؽ٤بد ثشٌَ ٓ٘زظْ ٣ٝزْ رؾذ٣ضٜب ٝكوب ُزـ٤ش ظشٝف اُغٔؼ٤خ ثوشاس ٖٓ ٓغِس . 2

 . الإداسح

 .ٓغِس الإداسحلا ٣غٞص رؼذ٣َ أٝ ؽزف أٝ اػبكخ أ١ ٓٞاد أٝ ث٘ٞد ك٢ ٛزٙ اُلائؾخ الا ثٔٞاكوخ . 1

 :يسؤونيح يًارسح انصلاحياخ( 2)يادج 

إ لائؾخ اُظلاؽ٤بد أُشكوخ رشٌَ أداح كبػِخ ُز٘ظ٤ْ س٤ش اُؼَٔ ٝرؾذ٣ذ اُظلاؽ٤بد ٌُبكخ أُسئ٤ُٖٝ ك٢ . 0

 . اُغٔؼ٤خ ٝػ٠ِ اُغ٤ٔغ الاُزضاّ ثٜب ػ٠ِ ًبكخ أُسز٣ٞبد اُٞظ٤ل٤خ

بُٞظبئق ٝلا ٣غٞص ٓٔبسسزٜب الا ٖٓ هجَ الأكشاد أُؼ٤٘٤ٖ رشرجؾ اُظلاؽ٤بد أُشكوخ ثشٌَ ٓطِن ٝٓجبشش ث. 2

 .سس٤ٔب ك٢ ٛزٙ اُٞظبئق، أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػْٜ٘ سس٤ٔب

 . ٣زؾَٔ طبؽت اُظلاؽ٤خ ًبَٓ أُسئ٤ُٝخ ك٢ اسزخذاّ اُظلاؽ٤بد أُٔ٘ٞؽخ ُٚ. 1

اُزٞه٤غ ثبلاسْ  ٣زْ اصجبد ٓٔبسسخ اُظلاؽ٤خ ثبُزٞه٤غ اٌُبَٓ ٤ُٝس ثبُزؤش٤ش، ثبلإػبكخ ا٠ُ ٝعٞة اهزشإ. 1

 .اٌُبَٓ ُظبؽجٚ ٝٓس٠ٔ ٝظ٤لزٚ ٝربس٣خ اُزٞه٤غ

 :انعلاقح تيٍ انصلاحياخ وانًسؤونياخ( 3)يادج 

إ ًَ ٓسئ٤ُٝخ رزطِت ٓ٘ؼ اُظلاؽ٤خ أُ٘بسجخ ُِٔسئٍٝ ؽز٠ ٣زٌٖٔ ٖٓ اُو٤بّ ثٜب، ًَٝ طلاؽ٤خ رؾَٔ طبؽجٜب 

خ اُظلاؽ٤بد رٞػؼ ثطش٣وخ ٓجبششح أٝ ؿ٤ش أُسئ٤ُٝخ ُٔٔبسسخ ٛزٙ اُظلاؽ٤خ ثٌَ أٓبٗخ ٝػ٤ِٚ كبٕ لائؾ

 .ٜزٙ أُسئ٤ُٝبدُٓجبششح 

 : انحذود انعايح نًًارسح انصلاحياخ( 4)يادج 

 .لا ٣ؾن ُظبؽت اُظلاؽ٤خ اسزـلاُٜب خبسط ٗطبم اخزظبطٚ أٝ ػِٔٚ اُشس٢ٔ أٝ ُٔ٘لؼخ شخظ٤خ. 0

ٝؽ ٝاُوٞاػذ ٝالإعشاءاد ٣غت ػ٠ِ طبؽت اُظلاؽ٤خ ػ٘ذ ارخبر اُوشاساد اُزؤًذ ٖٓ اسز٤لبء اُشش. 2

 .ٝاُؼٞاثؾ الأخشٟ اُٞاسدح ك٢ ٗظبّ اُغٔؼ٤بد الأ٤ِٛخ

 :تفىيض انصلاحياخ( 5)يادج 

 :٣غٞص لأطؾبة اُظلاؽ٤خ رل٣ٞغ ثؼغ طلاؽ٤برْٜ ؽست اُوٞاػذ اُزب٤ُخ

 ٣غٞص إٔ ٣ٌٕٞ اُزل٣ٞغ ثشٌَ عضئ٢ أٝ ٝهز٢ ُِٔسزٟٞ اُٞظ٤ل٢ اُزب٢ُ. 
 ٣غت إٔ ٣ٌٕٞ اُزل٣ٞغ ٌٓزٞثب. 
 أُسئ٤ُٝخ ػٖ اُظلاؽ٤بد أُلٞػخ ػ٠ِ ػبرن أُلٞع ثٜزٙ اُظلاؽ٤بد رجو٠. 
 ٣غت إٔ ٣زْ اشؼبس ع٤ٔغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ ثبُزل٣ٞغ. 
 ٣ؾن ُظبؽت اُظلاؽ٤خ الأط٢ِ اُز١ كٞع طلاؽ٤برٚ اُـبء اُظلاؽ٤بد أٝ عضء ٜٓ٘ب ػ٘ذ اُؾبعخ. 
 أُلٞع لأ١ سجت، كبٕ اُظلاؽ٤خ  ك٢ اُؾبلاد اُطبسئخ ٝؽبلاد أُشع ٝاُـ٤بة أٝ ػذّ ٝعٞد اُشخض

 .أُلٞػخ رؼٞد ا٠ُ طبؽت اُظلاؽ٤خ الأط٢ِ
 لاد اُطبسئخ ٣ٌٖٔ ٗوَ اُظلاؽ٤بد ٖٓ ٓسئٍٝ ا٠ُ آخش ثٔٞاكوخ ٓغِس الإداسحبك٢ اُؾ. 



 

  

 :قىاعذ استخذاو وتفىيض انصلاحياخ( 6)يادج 

اُؼ٤ِب ثبُغٔؼ٤خ، ٣ٝغت ك٢ رٞػؼ عذاٍٝ اُظلاؽ٤بد اُلاؽوخ طلاؽ٤بد الاػزٔبد ُِٔسز٣ٞبد الإداس٣خ  0/2

ع٤ٔغ اُؾبلاد اُز٢ رسجن ٓشؽِخ الاػزٔبد اُٜ٘بئ٢ ٖٓ ر١ٝ اُظلاؽ٤خ إٔ ٣زْ الإػذاد ٝاُز٘س٤ن ٖٓ هجَ عٜبد 

 .الاخزظبص ًَ ك٢ ٓغبُٚ

ثجؼغ اخزظبطبرٚ ثظلخ ( طبؽت اُظلاؽ٤خ)اُزل٣ٞغ ك٢ اُظلاؽ٤بد ٛٞ إٔ ٣ؼٜذ اُشئ٤س الإداس١  2/2

٢ٌُ ٣ؾون اُزل٣ٞغ اُـشع ٓ٘ٚ كبٗٚ ٣غت إٔ ٣زٔزغ أُلٞع ا٤ُٚ ثبُٔئٛلاد ٝ. ٓئهزخ ا٠ُ أؽذ ٓشإٝس٤ٚ

 .ٝاُخجشاد ٝاٌُلبءح اُز٢ رئِٛٚ ُِو٤بّ ثبلأػٔبٍ اُز٢ كٞع ك٤ٜب

٣شزشؽ ُظؾخ اُزل٣ٞغ إٔ ٣ظذس هشاس ٌٓزٞة ٖٓ طبؽت اُظلاؽ٤خ ٣زؼٖٔ اسْ أُلٞع ٝٓس٠ٔ  1/2

 .ٝظ٤لزٚ ٝٓذح اُزل٣ٞغ ٝطلاؽ٤برٚ

ق ٓٞظق ثبُو٤بّ ثؤػٔبٍ ٓٞظق آخش لا ٣زٔزغ أُٞظق أٌُِق ثبُظلاؽ٤بد أُلٞػخ ُٖٔ ك٢ ؽبُخ ر٤ٌِ 1/2

 .ًبٕ ٣شـَ اُٞظ٤لخ الا ارا ٗض ػ٠ِ رُي ك٢ هشاس اُز٤ٌِق

٣غٞص ُِٔسئ٤ُٖٝ اُز٣ٖ رْ ٓ٘ؾْٜ طلاؽ٤بد ثٔٞعت ٛزا اُذ٤َُ رل٣ٞغ ثؼغ طلاؽ٤برْٜ ا٠ُ ٓشإٝس٤ْٜ  1/2

 .ثؼذ ٓٞاكوخ طبؽت الاخزظبص الأط٤َ

٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ أُسئٍٝ ٓٔبسسخ اُظلاؽ٤بد أُٔ٘ٞؽخ ُٚ ػٖٔ ؽذٝد اُخطؾ ٝا٤ُٔضا٤ٗبد ٝاُجشآظ أُؼزٔذح،  6/2

 .ًٔب ٣غت ػ٤ِٚ ٓٔبسسخ طلاؽ٤برٚ ؽست الإعشاءاد ٝاُ٘ٔبرط أُؼزٔذح

ك٢ ؽبُخ ٓخبُلخ أٝ رغبٝص أُسئٍٝ ُلإعشاءاد اُ٘ظب٤ٓخ ػ٘ذ ٓٔبسسخ طلاؽ٤برٚ كبٗٚ ك٢ ٛزٙ اُؾبُخ ٣وغ  7/2

 .رؾذ ؽبئِخ أُسبءُخ ٝكوب ُلإعشاءاد أُزجؼخ ك٢ اُغٔؼ٤خ

٣غٞص ُِٔسئٍٝ أص٘بء اُؾبُخ اُطبسئخ رغبٝص الإعشاءاد ٝاُ٘ٔبرط ٝاُشٝر٤ٖ، ٝػ٤ِٚ أًبٍ ٛزٙ الإعشاءاد  1/2

خ ٓغ ٝاُ٘ٔبرط ؽست أُزجغ ٝرُي ثؼذ اٗزٜبء اُؾبُخ اُطبسئخ ٓجبششح ك٢ ٣ّٞ اُؼَٔ اُزب٢ُ لاٗزٜبء رِي اُؾبُخ اُطبسئ

 .اثلاؽ سئ٤سٚ أُجبشش ثزُي

 .٣ٌِق أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ثٜٔبّ اُٞظبئق اُو٤بد٣خ اُٞاسدح ثٜزٙ اُلائؾخ ؽز٠ اٗشبء اُٞظ٤لخ ٝشـِٜب 9/2

 

 ح انذعىج والإرشاد وتىعيح انجانياخ تيُثعيجًعجذول انصلاحياخ ن( 7)يادج 

ٛزٙ اُظلاؽ٤بد ػ٠ِ  ذٝسرج  (ؼزٔذ٣ -٣ٞاكن -٣شاعغ  –٣ؼذ : ) أُسز٣ٞبد اُزب٤ُخ٠ُ ؽ٤بد الاروس٤ْ اُظ رْ

 : ؽ٤بد أُج٤٘خلآجسؾ ػٖ ًَ ٓظطِؼ ٖٓ اُظ طلاؽ٤خ ٝكبػ٤ِزٜب ٝك٤ٔب ٢ِ٣ ششػؽست أ٣ُٞٝخ ًَ اُزٞا٢ُ 
 :يــعــذ -1

٣وّٞ طبؽت ٛزٙ اُظلاؽ٤خ ثبػذاد اُٞصبئن ٝأُسز٘ذاد ٝالأٝسام أُطِٞثخ ٝاُجؾٞس ارا ُضّ الأٓش ٝرُي ث٘بء 

 ٞظق اُز١ ٣وّٞ ثبُزٞط٤خػ٠ِ ؽِت أُ

  :يزاجع -2

٣وّٞ طبؽت ٛزٙ اُظلاؽ٤خ ثشكغ رٞط٤زٚ ٝاثذاء سأ٣ٚ ك٢ أُٞػٞع أُطشٝػ ث٘بء ػ٠ِ ؽبعخ الإداسح ٣ٝوّٞ 

 .ثشكغ ٛزٙ اُزٞط٤خ ا٠ُ أُٞظق الأػ٠ِ ٓ٘ٚ سرجخ

 :يىافق -3

٣وّٞ طبؽت ٛزٙ اُظلاؽ٤خ ثبُٔٞاكوخ أٝ اُشكغ ُِطِت أُشكٞع ا٤ُٚ ٝأُشكن ثبُزٞط٤بد ٝع٤ٔغ الأٝسام  

  .ٝأُسز٘ذاد اُلاصٓخ ٝرُي ثؼذ ٓشاعؼزٚ ٝاُزذه٤ن ػ٤ِٚ إ ُضّ الأٓش

 : يعتًذ -4

زؤًذ ٖٓ طبؽت ٛزٙ اُظلاؽ٤خ ٛٞ أػ٠ِ أُشارت ك٢ ػ٤ِٔخ ارخبر اُوشاس ثبُ٘سجخ ُِٔٞػٞع أُطشٝػ ثؼذ اُ

 اسز٤لبء ًبكخ الإعشاءاد 

 

 

 

 



 

  

 

  

 انصلاحياخ الإداريح انعهيا

ذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ  ّ اُج٘ذ ٣ؼُِّ

 اُغٜخ أُششكخ 
اُغٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ

- 

 0 رؼ٤٤ٖ أػؼبء ٓغِس الإداسح أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

 ٓغِس الإداسح
رغذ٣ذ ػؼ٣ٞخ أػؼبء ٓغِس الإداسح 

 ٝاٜٗبئٜب/ 
2 

-  
 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

رؾذ٣ذ اُلئبد أُسزٜذكخ ٖٓ خذٓبد 

 اُغٔؼ٤خ
1 

 اُغٜخ أُششكخ 
اُغٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ
 1 اٗشبء كشٝع ُِغٔؼ٤خ 

اُغٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ
 ٓغِس الإداسح

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 أُشاعغ اُخبسع٢
روش٣ش ٓشاعغ اُؾسبثبد اُخبسع٢ ػٖ 

 ا٤ُٔضا٤ٗخ ٝاُؾسبة اُخزب٢ٓ
1 

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

هسْ ر٤ٔ٘خ أُٞاسد 

 أُب٤ُخ
 6 اُس٤بسبد ٝاُخطؾ اُخبطخ ثبلاسزضٔبس

  اُز٤ٔض أُئسس٢ اُزخط٤ؾُغ٘خ   ٓغِس الإداسح
اُِٞائؼ أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ اُز٢ ر٘ظْ 

 س٤ش اُؼَٔ
7 

 اُغٔؼ٤خاُؼ٤ٓٞٔخ

 ٓغِس الإداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 1 رؼ٤٤ٖ ٓشاعغ ؽسبثبد خبسع٢

 ُغ٘خ اُزٞظ٤ق اُغٜخ أُششكخ  
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
ٝرؾذ٣ذ  أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١رؼ٤٤ٖ 

 اخزظبطبرٚ ٝٓضا٣بٙ أُب٤ُخ
9 

 ٓغِس الإداسح

 

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

 اُز٤ٔض أُئسس٢ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
الاسزؼبٗخ ثبُخجشاء ٝأُسزشبس٣ٖ لأداء 

 ا٤ُْٜ ٖٓ أػٔبٍٓب ٣ؼٜذ 
01 

هسْ الارظبٍ 

 ٝاُزس٣ٞن

ر٤ٔ٘خ أُٞاسد 

 أُب٤ُخ
هجٍٞ أٝ سكغ أُ٘ؼ ٝاُٜجبد 

 ٝالإػبٗبد
00 

 - ٓغِس الإداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
رش٤ٌَ اُِغبٕ اُذائٔخ ٝأُئهزخ أُ٘جضوخ 

 ٖٓ ٓغِس الإداسح
02 

 ٓغِس الإداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
رؼذ٣َ ٗٞع اُخذٓبد أُوذٓخ 

 ُِٔسزل٤ذ٣ٖ 
01 

 01 رؼ٤٤ٖ أُشاعغ اُذاخ٢ِ ُِغٔؼ٤خ -

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
اػزٔبد اُجشآظ اُشئ٤س٤خ ٝالأٗشطخ 

 ُِغٔؼ٤خ
01 



 

  

 

 

 

 انُظى وانهىائح الإداريح

ذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ  ّ اُج٘ذ ٣ؼُِّ

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
 ُٔشاعؼخُغ٘خ ا

 اُز٤ٔض

 أُئسس٢

اػذاد ٝرؼذ٣َ اُ٘ظْ الإداس٣خ ٝاُِٞائؼ 

 الأسبس٤خ
0 

اػذاد ٝرؼذ٣َ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ 

 ٢اُشئ٤س
2 

اػذاد ٝرؼذ٣َ ا٤ُٜبًَ اُز٘ظ٤ٔ٤خ 

 اُلشػ٤خ
1 

اػذاد ٝرؼذ٣َ اُِٞائؼ الإعشائ٤خ 

 ٝالإداس٣خ
1 

 1 اػذاد ٝرؼذ٣َ اُس٤بسبد ٝأُٜ٘غ٤بد 

اُِٞائؼ ٝاُس٤بسبد اػذاد ٝرؼذ٣َ 

 أُب٤ُخ
6 

 1 اسزؾذاس ٗظْ ُٝٞائؼ ٝس٤بسبد عذ٣ذح

 انخطط وانتقاريز 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

اُز٤ٔض  ٓغِس الإداسح اُغٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ

 أُئسس٢

 

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

 0 اُخطؾ الاسزشار٤غ٤خ اُزط٣ٞشخ ُ٘غ

 2 اُخطؾ اُزشـ٤ِ٤خ ُغ٘خ اُزخط٤ؾ

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ الإداسحٓغِس 
هسْ الاػلاّ 

 ٝاُزس٣ٞن

 1 اُزوبس٣ش اُشٜش٣خ

 1 اُزوش٣ش اُس١ٞ٘ ٓغِس الإداسح اُغٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ

 تشكيم انهجاٌ 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 - ٓغِس الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

 سإسبء الاهسبّ
ُغبٕ ػ٠ِ ٓسزٟٞ أػؼبء ٓغِس 

 الإداسح
0 

- 
 2 ُغبٕ ػ٠ِ ٓسزٟٞ الإداساد  سإسبء الأهسبّ اُز٘ل٤ز١أُذ٣ش 

 1 ُغبٕ ػ٠ِ ٓسزٟٞ الأهسبّ سإسبء الأهسبّ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (انًىاسَح انتقذيزيح وانتقاريز انًانيح وانًُاقهح تيٍ انثُىد)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
الإداس٣خ اُشئٕٝ 

 ٝأُب٤ُخ
 أُب٤ُخ

 0 اػذاد ٝرؼذ٣َ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ 

اعشاء أُ٘بهِخ داخَ أ١ ٖٓ أثٞاة 

 أُٞاصٗخ أٝ ث٤ٖ أثٞاة أُٞاصٗخ
1 

ادساط ث٘ٞد عذ٣ذح ُْ رذسط ك٢ أُٞاصٗخ 

 اُزوذ٣ش٣خ 
1 

 اُغٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ
ا٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ ٝاُؾسبثبد اُخزب٤ٓخ 

 ٝروش٣ش أُشاعغ اُوب٢ٗٞٗ 
1 

 6 اُزوبس٣ش اُذٝس٣خ ػٖ اُٞػغ أُب٢ُ  ٓغِس الإداسح

 (انعهذ انًانيح والأصىل)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ٓغِس الإداسح ٓغِس الاداسح
اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 0 رؾذ٣ذ ٓجِؾ اُؼٜذح ٝطشكٜب ٝرظل٤زٜب

 2 ارلاف الأطٍٞ/ ششاء الأطٍٞ 

 1 عشد الأطٍٞ اُؾب٤ُخ

الأطٍٞ ؿ٤ش اُؼوبس٣خ أٝ ٛجخ ث٤غ 

 (أعٜضح –أصبس  -س٤بساد)
1 

 1 ث٤غ الأطٍٞ اُؼوبس٣خ

 (انسهف)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

- 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 أُب٤ُخ

سِق ٗوذ٣خ ٓسزذ٣ٔخ أٝ ٓئهزخ ك٢ 

 ريال 1111ؽذٝد 
0 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (فتح انحساتاخ انًصزفيح وتحزيكها وطهة انشيكاخ وانتىقيع عهيها)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

- 
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
اُؾسبثبد اُج٤ٌ٘خ كزؼ أٝ اهلبٍ 

 اُخبطخ ثبُغٔؼ٤خ ُذٟ اُج٘ٞى
0 

 اُشئ٤س أٝ ٗبئجخ

 ٝأُلٞع ا٥خش

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 أُب٤ُخ

اُزٞه٤غ ػ٠ِ اُش٤ٌبد ٝع٤ٔغ 

 أُؼبٓلاد اُج٤ٌ٘خ
2 

اطذاس ثذٍ كبهذ / اُـبء اُش٤ٌبد 

 ا٣وبف طشف اُش٤ي/ ُِش٤ي
1 

 اُشئ٤س أٝ ٗبئجخ

 ٝأُلٞع ا٥خش

رؾش٣ي الأٓٞاٍ ٖٓ ؽسبة ٓظشك٢ 

 ٥خش
1 

 1 ٓخبؽجخ اُج٘ٞى ُطِت اُش٤ٌبد 

ؽِت خذٓبد الاٗزشٗذ ُذٟ اُج٘ٞى 

 ُلاؽلاع ػ٠ِ ؽسبثبد اُغٔؼ٤خ كوؾ
6 

 (انتسىياخ انًانيح)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

- 

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 أُب٤ُخ

 0 اُـبء ؽسبة ك٢ د٤َُ اُؾسبثبد/ كزؼ 

ك٢ عشد ( كبئغ)رس٣ٞخ ػغض 

 اُظ٘ذٝم
2 

 ٓغِس الإداسح

 1 رش٤ٌَ اؽز٤بؽ٢ ٓب٢ُ

اػذاّ ؽوٞم ٓب٤ُخ ٓشٌٞى ك٢ 

 رؾظ٤ِٜب
1 

 1 رظذ٣ن اُوٞائْ أُب٤ُخ ُِغٔؼ٤خ



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (انعقىد والاتفاقياخ وشزاء انًىاد وانخذياخ)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 أُب٤ُخ

 01.111اُؼوٞد اُز٢ رزغبٝص ه٤ٔزٜب 

 ريال ٝٓب كٞم
0 

رٞه٤غ ٝاػزٔبد اُلٞار٤ش أُذكٞػخ ٖٓ 

اُسِلخ أُسزذ٣ٔخ اُز٢ رض٣ذ ػ٠ِ 

 ريال  1111

1 

رٞه٤غ ٝاػزٔبد اُلٞار٤ش أُذكٞػخ ٖٓ 

 اُسِلخ أُسزذ٣ٔخ اُز٢ لا رض٣ذ ػٖ 

 ريال2111

1 

 (انتعايم يع انًىرديٍ)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

- 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 0 اُزلبٝع ٝاُزؼبهذ ٓغ أُٞسد٣ٖ أُب٤ُخ

 2 أُٞاد ٝاُخذٓخ أُٞسدحاسزلاّ  اُخذٓبد أُسبٗذح

 (انشزاء انًثاشز)انًانيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
- 

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 11.111اُزؤ٤ٖٓ أُجبشش ثٔب ٣ض٣ذ ػٖ 

 ريال
0 



 

  

 

 

 

 

 
 

 (نىائح انًىارد انثشزيح)انًىارد انثشزيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
 خط٤ؾُغ٘خ اُز

 اُز٤ٔض أُئسس٢

ٝ 

اُشئٕٝ الإداس٣خ  

 ٝأُب٤ُخ

 0 لائؾخ أُٞاسد اُجشش٣خ  

 2 سِْ اُشٝارت ٝأٌُبكآد

 1 اعشاءاد أُٞاسد اُجشش٣خ

 1 ٗٔبرط شئٕٝ أُٞظل٤ٖ 

 1 اُٞطق اُٞظ٤ل٢

 (انتىظيف)انثشزيح انًىارد 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

- 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
 ُغ٘خ اُزٞظ٤ق

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 0 الإػلإ ػٖ ٝظبئق شبؿشح

 2 رش٤ٌَ ُغ٘خ أُوبثلاد ُشـَ اُٞظبئق

 1 اػزٔبد ٗز٤غخ اخز٤بس أُزوذ٤ٖٓ ُِٞظبئق

 1 روبس٣ش اُظلاؽ٤خ ػٖ كزشح اُزغشثخ

اُز٘بصٍ ػٖ ثؼغ ٓزطِجبد شـَ اُٞظ٤لخ 

 ُٔظِؾخ اُؼَٔ
1 

 (الإجاساخ وتحذيذ أوقاخ انذواو وانعطلاخ انزسًيح)انًىارد انثشزيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 سإسبء الاهسبّ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 0 اعبصاد أُٞظل٤ٖ أُٞظلٕٞ

 2 سإسبء الاهسبّاعبصاد  سإسبء الاهسبّ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

 1 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١اعبصح  أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ٓغِس الاداسح ٓغِس الاداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
رؼذ٣َ ٝهذ اُذٝاّ ٝاُزـ٤٤ش ك٤ٚ 

 ٝاُؼطلاد اُشس٤ٔخ
1 



 

  

 
 

 

  

 (انُقم وانتزقياخ وانعلاواخ وانًكافآخ)انًىارد انثشزيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 

 اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 

رشه٤بد ٝػلاٝاد ٌٝٓبكآد أُٞظل٤ٖ 

 اُس٣ٞ٘خ
0 

رشه٤بد ٝػلاٝاد ٌٝٓبكآد ٓذ٣شٝ 

 الإداساد اُس٣ٞ٘خ
2 

- 
أُذ٣ش رشه٤بد ٝػلاٝاد ٌٝٓبكآد 

 اُز٘ل٤ز١
1 

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١

اُجذلاد ٝاُؼلاٝاد ٝأٌُبكآد ؿ٤ش 

 اُس٣ٞ٘خ
1 

 سإسبء الاهسبّ

أعٞس ٌٝٓبكآد أُزؼب٤ٖٗٝ 

 ٝأُزطٞػ٤ٖ
1  

ٖٓ ٝٗوَ ٓٞظق ٖٓ اداسح ا٠ُ اداسح 

 هسْ ا٠ُ هسْ داخَ اُغٔؼ٤خ
6 

 7 ٖٓ ٝظ٤لخ ا٠ُ أخشٟ ٗوَ ٓٞظق

 (انعًم خارج انذواو والاَتذاب)انًىارد انثشزيح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

ٓغِس 

 الإداسح

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 سإسبء الاهسبّ
اُؼَٔ خبسط اُذٝاّ ٝاٗزذاة 

 أُٞظل٤ٖ ٝٓذ٣شٝ الإداساد 
0 

- - 
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
أُذ٣ش اُؼَٔ خبسط اُذٝاّ ٝاٗزذاة 

 اُز٘ل٤ز١
2 

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ سئ٤س أُغِس
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
 1 اٗزذاة أػؼبء ٓغِس الإداسح



 

  

 

 

 

 

 

 
 

 (انتذرية) انشؤوٌ الإداريح

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ
اُشئٕٝ 

 الإداس٣خ

 0 خطؾ ٝثشآظ اُزذس٣ت اُس٣ٞ٘خ

 2 اػزٔبد هٞائْ أُششؾ٤ٖ ُِزذس٣ت ٓذ٣شٝ الإداساد

اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

اُزٞه٤غ ػ٠ِ ػوٞد اُزذس٣ت ٝالارلبه٤بد 

 أُب٤ُخ
1 

 (تقىيى الأداء وتىقيع انجشاءاخ) انشؤوٌ الإداريح

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

- 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
اُشئٕٝ الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

ٓذ٣شٝ 

الإداساد 

اُشئٕٝ 

 الإداس٣خ

 0 رو٣ْٞ الأداء ٝرٞه٤غ اُغضاءاد ُِٔٞظل٤ٖ

رو٣ْٞ الأداء ٝرٞه٤غ اُغضاءاد ُٔذ٣ش١ 

 الإداساد
2 

 - - - ٓغِس الإداسح
رو٣ْٞ الأداء ٝرٞه٤غ اُغضاءاد ُِٔذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
1 

- 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

الإداس٣خ اُشئٕٝ 

 ٝأُب٤ُخ
 1 الإؽبُخ ُِزؾو٤ن سإسبء الأهسبّ

- 

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 1 رش٤ٌَ ُغ٘خ اُزؾو٤ن

 6 رٞه٤غ اُغضاءاد ُغ٤ٔغ أُٞظل٤ٖ

 (الاستغُاء عٍ انخذياخ) انشؤوٌ الإداريح

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

 ٓغِس الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
- 

اُشئٕٝ 

الإداس٣خ 

 ٝأُب٤ُخ

 0 الاسزـ٘بء ػٖ خذٓبد أُٞظل٤ٖ

 2 الاسزـ٘بء ػٖ خذٓبد ٓذ٣ش١ الإداساد

 1 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١الاسزـ٘بء ػٖ خذٓبد  - -



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انًُاشط الاجتًاعيح وانعلاقاخ انعايح 

 ّ اُج٘ذ ٣ؼذ ٣شاعغ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذ

أُشًض 

 اُٞؽ٢٘

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

ٓذ٣ش اداسح 

 الارظبٍ

 ٝاُزس٣ٞن

 الإػلاّاُزس٣ٞن ٝ
ػٖ ٓ٘بشؾ  ٝسبئَ الإػلاّالإػلإ ك٢ 

 اُغٔؼ٤خ ٝخططٜب ٝثشآغٜب
0 

 2 اُزظش٣ؼ ُٞسبئَ الإػلاّ أُزؾذس اُشس٢ٔ

هسْ الارظبٍ 

 ٝاُششاًبد
اهبٓخ اُؾللاد ُؼ٤ٞف اُغٔؼ٤خ ٝرٞد٣غ 

 ٓٞظل٤ٜب ٝرٌش٣ْٜٔ
1 

 1 ٝأُٞاهغ الإٌُزش٤ٗٝخالاشزشاى ك٢ اُظؾق  الإػلاّاُزس٣ٞن ٝ

ٓغِس 

 الإداسح
 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ - -

 1 دػٞح اُٞكٞد اُشس٤ٔخ ٝؿ٤ش اُشس٤ٔخ

ٓخبؽجبد خبدّ اُؾش٤ٖٓ اُشش٣ل٤ٖ ٝطبؽت 

اُسٔٞ ا٢ٌُِٔ ٢ُٝ اُؼٜذ ٝأطؾبة اُسٔٞ 

 ا٢ٌُِٔ الأٓشاء ٝأُؼب٢ُ اُٞصساء

6 

رجبدٍ اُخطبثبد ٓغ أػؼبء ٓغِس الإداسح 

اُسؼبدح ًٝلاء اُٞصاساد ٝٓذساء ٝأطؾبة 

أُئسسبد ٝأُذساء اُؼب٤ٖٓ ٝٓذ٣ش١ 

 اُششًبد ٝاُج٘ٞى

7 

 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
ٓذ٣ش اداسح 

 الارظبٍ

 ٝاُزس٣ٞن

الارظبٍ 

 ٝاُششاًبد

ػوذ اُششاًبد ٓغ اُغٜبد اُخ٤ش٣خ 

 ٝاُؾ٤ٌٓٞخ ٝاُخبطخ
1 

 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

الارظبٍ 

 ٝاُششاًبد

أُؼبسع ٝأُ٘بسجبد اهبٓخ ٝأُشبسًخ ك٢ 

 اُز٢ ر٘ظٜٔب اُغٜبد الأخشٟ
9 

 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

الارظبٍ 

 ٝاُششاًبد
 01 اسزوجبٍ ػ٤ٞف اُغٔؼ٤خ ٝاُٞكٞد اُضائشح

 
أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١
- 

ٓذ٣ش اداسح 

 الارظبٍ ٝاُزس٣ٞن
 00 رٌش٣ْ اُذاػ٤ٖٔ ٝأُزجشػ٤ٖ
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