
 

 

 

 

  

 

 ظيةظح
الإثلاغ غَ المزةىفةت 

 كخٍةيح ٌلسٌي اىجلاؽةت
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
 
 

C. 
 

دٔجت ظيةظح كإجصاءات الإثلاغ غَ المزةىفةت غلى ٌِعٔثي اىجٍػيح ٌَ أغغةء ٌجيط الإدارة كالمسيص      
اىذِفيشم كالمٔظفيَ كالمذطٔغيَ ثةىجٍػيح الاىذضاـ ثٍػةييص غةىيح ٌَ الأرلاؽ اىشزطيح أزِةء اىػٍو 

ص غَ أم ٌزةىفح كٌٍةرظح كاججةدًٓ كٌعؤكىيةدًٓ، كدغٍَ ْشق اىعيةظح أف يذً الإثلاغ في ككخ ٌجه
أك رطص جسم أك ظٔء دطصؼ ٌدذٍو كس دذػصض ىّ اىجٍػيح أك أضدةب المطيدح أك المعذفيسيَ ىذفةدم 
خسكزٓة أك ٌػةىجح ذىم ثشهو ٌِةظت، نٍة يجت غلى نةفح ٌَ يػٍو ىطةىح اىجٍػيح ٌصاغةة كٔاغس 

 ح المػٍٔؿ ثٓة . اىطسؽ كاىِضاْح أزِةء أداء ٌعؤكىيةدًٓ كالاىذضاـ ثهةفح اىلٔاُيَ كاىئاا
 

 ُطةؽ كأْساؼ اىعيةظح .
  دطجق ْشق اىعيةظح غلى جٍيع ٌَ يػٍو ىطةىح اىجٍػيح ظٔاءن نةُٔا أغغةء ٌجيط إدارة أك ٌسيص     

أك ٌٔظفيَ أك ٌذطٔغيَ أك ٌعذشةريَ ثطصؼ اىِظص غَ ٌِطجًٓ في اىجٍػيح، كثسكف أم  دِفيشم
 اظذسِةء . 

ة لأم ٌَ أضدةب المطيدح ٌَ ٌعذفيسيَ كٌةُديَ كٌذجصغيَ كؽيصًْ الإثلاغ غَ أيح       كيٍهَ أيغن
 ٌزةطص أك ٌزةىفةت . 

كدٓسؼ ْشق اىعيةظح إلى دشجيع نو ٌَ يػٍو ىطةىح اىجٍػيح غلى الإثلاغ غَ أيح ٌزةطص أك      
 ٔم غلى أم ٌعؤكىيح .ٌزةىفةت، كطٍأُذًٓ إلى أف اىليةـ ثٓشا الأٌص آٌَ كٌلجٔؿ كلا يِط

 
 المزةىفةت . 

دشٍو جٍيع المٍةرظةت اىزةطبح كالمزةىفةت اىجِةايح أك المةىيح أك الإرلاؿ ثأم اىذضاٌةت كةُُٔيح أك      
ا غلى اىطدح أك اىعلاٌح أك اىجيبح .  دشصيػيح أك ٌذطيجةت دِظيٍيح دارييح أك ديم اىتي دشهو رطصن

 لإثلاغ غِٓة )غلى ظجيو المسةؿ لا اىدطص( ٌة يلي:كدشٍو المزةىفةت اىتي يذٔجت ا     
 . اىعئؾ ؽيص اىلةُُٔي )ثٍة في ذىم اىصشٔة أك اىفعةد( أك ظٔء اىذطصؼ 
  ظٔء اىذطصؼ المةلي )ثٍة في ذىم ادغةء اىِفلةت اىهةذثح، إظةءة اظذزساـ الأشيةء اىليٍح أك غٍييةت

 ؽعو الأٌٔاؿ أك دغً اىجٓةت المشجْٔح( .
  غَ خةلات دػةرض المطةىح )ٌسو اظذزساـ شزص ٌِطجّ في اىجٍػيح ىذػضيض ٌطةىدّ غسـ الإفطةح

 اىزةضح أك ٌطةىح الآرصيَ فٔؽ ٌطيدح اىجٍػيح( .



 

 
 . )إٌهةُيح الاخذيةؿ )ٌسو إعةغح، إرفةء أك إدلاؼ اىٔزةاق اىصظٍيح 
  ة  نةف ُٔغٓة .اىجصااً اىجِةايح المصدهجح أك اىتي يذً اردهةثٓة أك اىتي يدذٍو اردهةثٓة أيًّ
 . غسـ الاىذضاـ ثةىعيةظةت كأُظٍح ككٔاغس اىصكةثح اىسارييح أك دطجيلٓة ثطٔرة ؽيص ضديدح 
  اىدطٔؿ غلى ٌِةفع أك ٌهةفآت ؽيص ٌعذدلح ٌَ جٓح رةرجيح لمِح ديم اىجٓح ٌػةٌيح دفغيييح ؽيص

 ٌجصرة .
 . الإفطةح غَ ٌػئٌةت ظصيح ثطصيلح ؽيص كةُُٔيح 
 ةظجيح .اىذلاغت ثةىجيةُةت المد 
 . ًٓدٓسيس ضدح المٔظفيَ كظلاٌذ 
 . اُذٓةؾ كٔاغس اىعئؾ المٓني كاىعئؾ ؽيص الأرلاقي 
 . ظٔء اظذزساـ اىطلاخيةت أك اىعيطةت اىلةُُٔيح 
  . ٌؤاٌصة اىطٍخ ك اىذعذص فيٍة يذػيق ثأم ٌَ المعةاو المشنٔرة أغلاق 

 
 اىغٍةُةت .

دٓسؼ ْشق اىعيةظح إلى إدةخح اىفصضح ىهو ٌَ يػٍو ىطةىح اىجٍػيح ىلإثلاغ غَ المزةىفةت كعٍةف       
غسـ دػصعّ ىلاُذلةـ أك الإيشاء ُذيجح ىشىم، كدغٍَ ْشق اىعيةظح غسـ دػصض ٌلسـ اىجلاغ ىزطص فلساف 

ثلاغ غَ أم كظيفذّ أك ٌِطجّ أك ٌهةُذّ الاجذٍةغيح ثأم شهو ٌَ  أشهةؿ اىػلةب ُذيجح كيةٌّ ثةلإ
ٌزةىفح، ثشصط أف يذً الإثلاغ غَ المزةىفح ثدعَ ُيح كأف دذٔفص ىسل ٌلسـ اىجلاغ ٌع طيةت اشذجةق ضةدكح 

 كٌػلٔىح، كلا يًٓ إذا ادغح ثػس ذىم ثأُّ ٌزطئ . 
جيؼ فإف ْشق اىعيةظح دغٍَ غسـ اىهشف غَ ْٔيح ٌلسـ       ٍُ كٌَ أجو خٍةيح المطيدح اىشزطيح ىي

رؽجذّ في ذىم ٌة ىً يِص اىلةُٔف غلى رلاؼ ذىم، كظيذً ثشؿ نو جٓس ٌٍهَ كٌِةظت  اىجلاغ غِس غسـ
ىيٍدةفظح غلى نذٍةف كظصيح ْٔيح ٌلسـ اىجلاغ غَ أم ٌزةىفح، كىهَ في خةلات ٌػيِح يذٔجت اىذػةٌو 
ٌع أم ثلاغ ثأف يذً اىهشف غَ ْٔيح ٌلسٌّ، كٌِٓة غلى ظجيو المسةؿ: )عصكرة نشف اىٓٔيح أٌةـ أم 

هٍح ٌزذطح(، نشىم يذٔجت غلى ٌلسـ اىجلاغ المدةفظح غلى ظصيح اىجلاغ الملسـ ٌَ كجيّ كغسـ نشفّ ٌد
ة غسـ إجصاء أم ددليلةت ثِفعّ خٔؿ اىجلاغ .  لأم ٌٔظف أك شزص آرص، كيذٔجت غييّ أيغن

         

 نٍة دغٍَ اىعيةظح غسـ إيشاء ٌلسـ اىجلاغ ثعجت الإثلاغ غَ المزةىفةت كفق ْشق اىعيةظح .     

 



 

 
 إجصاءات الإثلاغ غَ المزةىفةت .

 يفغو الإثلاغ غَ المزةىفح ثطٔرة ٌجهصة ختى يعٓو ادزةذ الإجصاء المِةظت في خيِّ. (1
ا غلى إزجةت أُّ كسـ اىجلا (2 غ ثدعَ ُيح، غلى اىصؽً ٌَ يجت  غلى ٌلسـ اىجلاغ أف يهٔف كةدرن

 أُّ لا يطيت ٌِّ إزجةت ضدح اىجلاغ . 
ة )كفق اىٍِٔذج المصفق( غَ طصيق اىذةلي: (3  يذً دلسيً اىجلاغ رطين
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نٍة ددصص اىجٍػيح غلى اظذطلاع آراء المعذفيسيَ ٌَ رلاؿ اظذٍةرات رضى اىػٍلاء ىليةس      
 أداء اىػةٌييَ .

 
 ٌػةىجح اىجلاغ  . 

يػذٍس الإجصاء المذزش ثزطٔص الإثلاغ غَ أم ٌزةىفح كفق ْشق اىعيةظح غلى طجيػح المزةىفح ذادٓة إذ      
ٌصاجػح ؽيص رظٍيح أك دسكيق دارلي أك ددليق رظٍي، كيذً ادجةع اىزطٔات اىذةىيح في  يذطيت ذىم إجصاء

 ٌػةىجح أم ثلاغ:
  يلٔـ )اىشزص أك اىيجِح المعؤكىح( غِس اظذلاـ اىجلاؽةت ثةطلاع رايط ٌجيط الإدارة كالمسيص

رلاؿ أظجٔع ٌَ  اىذِفيشم ىيجٍػيح )إذا ىً يهَ اىجلاغ ٌلسـ عس المسيص اىذِفيشم( غلى ٌغٍٔف اىجلاغ
 اظذلاـ اىجلاغ .

  ،يذً إجصاء ٌصاجػح أكىيح ىذدسيس ٌة إذا نةف يذٔجت إجصاء ددليق أك ادزةذ اىشهو اىشم يجت أف يػٍو
 كيٍهَ خو ثػظ اىجلاؽةت ثسكف اىدةجح لإجصاء ددليق .

  /أيةـ ثإشػةر اظذلاـ اىجلاغ كركٍّ ىيذٔاضو . 17يذً دضكيس ٌلسـ اىجلاغ رلاؿ 
 ة كؽيص كةثو  إذا دجيَ أف اىجلاغ ؽيص ٌجصر فيَ يذً إجصاء أم ددليق إعةفي كيهٔف ْشا اىلصار ُٓةاين

 لإغةدة اىِظص ٌةىً يذً دلسيً إزجةدةت إعةفيح ثزطٔص اىجلاغ .
  إذا دجيَ أف اىجلاغ يعذِس إلى ٌػطيةت ٌجصرة يذً إخةىح اىجلاغ إلى )ىجِح اىذدليلةت( ىيذدليق في

 ةظجح .اىجلاغ كإضسار اىذٔضيح المِ
  /أيةـ غٍو ٌَ  17يجت غلى )ىجِح اىذدليلةت( الاُذٓةء ٌَ اىذدليق في اىجلاغ كإضسار اىذٔضيح رلاؿ

 دةريذ إخةىح اىجلاغ .

mailto:addawayanbu@gmail.com


 

 
 . دصفع )ىجِح اىذدليلةت( دٔضيةدٓة إلى رايط ٌجيط الإدارة ىيٍطةدكح كالاغذٍةد 
  اىعيةظةت كالإجصاءات الإداريح( يذً ددسيس الإجصاءات اىذأديجيح المذصدجح غلى المزةىفح كفق )دىيو

 ككةُٔف اىػٍو اىعةرم المفػٔؿ .
  ة، دضكيس ٌلسـ اىجلاغ ثٍػطيةت غَ أم ددليق يذً إجصاؤق، كٌع ذىم لا يجٔز نِ ٌتى نةف ذىم ٌٍه

إغلاـ ٌلسـ اىجلاغ ثأم إجصاءات دأديجيح أك ؽيصْة ٌٍة كس يذصدت غييٓة إرلاؿ اىجٍػيح ثةىذضاٌةت 
 .اىعصيح دجةق شزص آرص 

  ديذضـ اىجٍػيح ثةىذػةٌو ثطصيلح غةدىح كٌِةظجح ٌع أم إثلاغ غَ أم ٌزةىفح، كىهِٓة لا دغٍَ أف
 دِعجً طصيلح ٌػةىجح اىجلاغ ٌع رؽجةت ٌلسـ اىجلاغ .

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

 ٍُٔذج إثلاغ غَ ٌزةىفح
 ٌػئٌةت ٌلسـ اىجلاغ )ارذيةرم(:

  الاظً
  اىسكر اىٔظيفي

  الإدارة
  ركً اىجٔاؿ

  اىجصيس الإىهذصكُي
 ٌػئٌةت ٌصدهت المزةىفح:

  الاظً
  اىسكر اىٔظيفي

  الإدارة
  ركً اىجٔاؿ

  اىجصيس الإىهذصكُي
 ٌػئٌةت اىشٓٔد )إف كجسكا(:

  الاظً
  اىسكر اىٔظيفي

  الإدارة
  ركً اىجٔاؿ

  اىجصيس الإىهذصكُي
 اىذػفػػػػػةضػػيػػو:

  طجيػح كُٔع المزةىفح
  دةريذ اىػيً ثٓة  دةريذ اردهةب المزةىفح
  ٌهةف خسكث المزةىفح

ثيةُةت أك ٌعذِسات دسجخ 
  اردهةب المزةىفح

أظٍةء أشزةص آرصيَ 
  اشذصنٔا في اردهةب المزةىفح

أم ٌػئٌةت أك دفةضيو 
  أرصل

  اىذٔكيع  دةريذ دلسيً اىجلاغ
 

 
 



 

 

 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 اغذٍةد ٌجيط الإدارة

 اىعيةظحْشق  ددسيراغذٍةد دً 
 في اجذٍةع ٌجيط إدارة اىجٍػيح

 ـ2723(، ىػةـ: 6ركً: )
 ـ28/11/2723ْػ المٔافق  14/75/1445ثذةريذ: 

 
 كددو ٌدو جٍيع اىعيةظةت اىعةثلح ثشأُٓة .

 


