
 

 

 

 

  

 

آىيث اىخحلق ٌَ وضٔل اىختسع 
 ٌَ المختسع إلى المطخفير اىِٓائي

 حتسع عيني( –)حتسع ُلري 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
 
 

 :اىٓرف
إلى ححرير الإحساءات واىضٔاةط اىتي يخب احتاعٓا عِر حختع اىِلر ٌَ المختسع  الآىيثحٓرف ْزه 

 ىيٍطخفير. وذىم ىضٍان اىشفافيث واىِشاْث في إدارة الأٌٔال.
 

 :اىطلاحيات
اىخٍعيث أو يهٔن ٌطؤولًا عَ حِفيز ْزه اىلائحث المطؤول اىخِفيزي ةخٔحيّ الأكطام المعِيث في 

 ٌَ ئِب عِّ.
 

 الإحساءات
  أولًا : اضخلام اىختسع اىِلري

 :حيلي اىِلر ٌَ المختسع  -أ
عِر حيلي اىِلر ٌَ المختسع، يخب على ٌٔظف كطً المحاضتث اىخحلق ٌَ ْٔيث المختسع، 

 وحطخيو ةياُاحّ اىشذطيث، وكيٍث اىختسع ؤُع اىختسع وشسظّ إن وحر 
 :إضرار إيطال ىيختسع  -ب

 يخضٍَ اىتياُات اىخاىيث: ىيٍختسع، ةاىختسع إيطال إضرار يخب
 اضً المختسع، ركً اىٓٔيث أو الإكاٌث، كيٍث اىختسع، حاريخ اىختسع، وشسط اىختسع إن وحر      
 :حطخيو وحليير ْزا اىختسع في ضخلات اىخٍعيث -ج
 يخب حطخيو اىختسع في ضخلات اىخٍعيث، وذىم ىضٍان حختعّ ةطٓٔىث.     
  :اىختسع اىِلري في اىحطاب اىتِكيإيراع  -د 
  يخب على كطً المحاضتث إيراع ٌتاىغ اىختسعات اىِلريث في اىحطاةات اىتِهيث ىيخٍعيث      

 المذططث ىزىم وفق ٌا ُطج عييّ اىلائحث الماىيث المعخٍرة 
 : ثاُياً : اضخلام اىختسع اىعيني

 حيلي اىختسعات اىعيِيث ٌَ المختسع  -أ
اىعيني ٌَ المختسع، يحب على ٌٔظف المطخٔدع اىخحلق ٌَ ْٔيث المختسع عِر حيلي اىختسع 

 وحطخيو ةياُاحّ اىشذطيث وحفاضيو اىختسع اىعيني )ُٔع المٔاد ونٍيخٓا و حاىخٓا(
 إضرار إيطال ىيختسع  -ب

 يخب إضرار إيطال ةاىختسع ىيٍختسع، يخضٍَ اىتياُات اىخاىيث:
 اضً المختسع، ركً اىٓٔيث أو الإكاٌث، كيٍث اىختسع، حاريخ اىختسع، وشسط اىختسع إن وحر 

 



 

 

 حطخيو وحليير اىختسع في ضخلات اىخٍعيث  -ج
يخب على اىخٍعيث حشهيو ىخِث ىخلييً اىختسعات اىعيِيث و حسضو ىلطً المحاضتث لإضافخٓا 

 في ضخو اىختسعات اىعيِيث وذىم ىضٍان حختعٓا .
 

 

 اىِلر على المطخفيريَحٔزيع 
يخب حٔزيع اىِلر على المطخفيريَ وفلًا ىيٍعاييس المحردة ٌَ كتو اىخٍعيث وفق دراضث الاحخياج 
ىيٍطخفيريَ وةحطب اىفئات واىذرٌات المِطٔص عييٓا في لائحث درٌات المطخفيريَ وآىيث 

 اىخحلق ًٌِٓ ويخً إيراع اىختسع على اىحطاةات اىتِهيث ىيٍطخفيريَ
 

 اىختسع اىعيني على المطخفيريَ حٔزيع
يخً حٔزيع اىختسعات اىعيِيث وفق دراضث الاحخياج ىيٍطخفيريَ ٌَ كتو اىلطً المذخص، وحطرر 
فطٔحات اىطسف ٌَ كتو أٌيَ المطخٔدع وفق ٌا ْٔ ٌلسر في اىلائحث الماىيث على أن يطخو اضً 

 ضخلام.المطخفير وركً ْٔيخّ والمٔاد اىعيِيث اىتي اضخيٍٓا وحاريخ الا
  



 

 
  آىيث اىخحلق ٌَ وضٔل اىختسع ىيٍطخفير اىِٓائي:

 ْي عٍييث حخضٍَ عرة دعٔات حٓرف إلى ضٍان اضخذرام اىختسع ةاىعسيلث المِاضتث واىشفافث. 
 حخٍثو ْزه اىذعٔات فيٍا يلي:

 ححرير ْٔيث المطخفير اىِٓائي واحخياحاحّ ؤٌكعّ وٌعئٌات الاحطال ةّ. -
اىِٓائي في كاعرة ةياُات اىخٍعيث وإرضال رضاىث حأنير ىّ ةخفاضيو حطخيو المطخفير  -

 اىختسع ؤٌعر حطييٍّ.
 حعييَ ٌٔظف ٌطؤول عَ ٌخاةعث عٍييث اىخٔضيو واىخطييً واىخلييً. -
اىخِطيق ٌع اىخٓات اىشسيهث المحييث ىضٍان ضسعث وأٌان عٍييث اىِلو واىخذشيَ  -

 واىخٔزيع.
 ٔعر وضٔل اىختسع وظسيلث اضخلاٌّ.إرضال رضاىث ىيٍطخفير اىِٓائي ةٍ -
اىخحلق ٌَ اضخلام المطخفير اىِٓائي ىيختسع ٌَ دلال ظيب إرضال ضٔرة، أو فيرئ، أو  -

 شٓادة حٔكيع ،أو رضاىث شهس أو ٍُٔذج اضخلام.
إحساء ٌلاةلات أو اضختياُات أو زيارات ٌيراُيث ىخلييً ٌرى رضا المطخفير اىِٓائي عَ  -

 حاىخّ وظسوفّ. اىختسع وٌرى حأثيسه على
إعراد حلاريس دوريث عَ ُخائج عٍييث اىخحلق وإرضاىٓا ىيخٓات الماُحث واىشسناء  -

 واىخٍٓٔر.
 

 

 
 
 
 
 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 اعخٍاد ٌخيص الإدارة

 اىلائحثْزه اعخٍاد حً 
 في احخٍاع ٌخيص إدارة اىخٍعيث
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 ٌحو حٍيع اىطياضات اىطاةلث ةشأُٓا .وححو 
 


